
平成２２年 ９月２１日 
商工会員各位 

木曽町商工会 
木祖村商工会 

 

パソコン講習会の開催のお知らせ 
 
新秋の候、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
このたび、木曽町、木祖村両商工会員を対象として、パソコン講習会を開催いたします。

初心者のためのパソコン入門、ワープロソフト・ワードの基礎と応用、表計算やデータベ

ースに使えるエクセルの基礎・応用・発展などを学べます。レベルや興味に合わせて、お

好きな講座をお選びください。両商工会員とも、どちらの会場の講座にも参加できます。 
 

記 
 
１．開催日  １０月１４日、１５日、２１日、２２日、１１月４日、５日 

各回とも午前１０時から午後５時まで（詳細別紙） 

２．会 場  木曽町商工会館、木祖村商工会館（講座によって変わります） 

３．負担金  テキスト代（実費） 

４．申 込  下記ＦＡＸ申込書または、お電話等にて、お申し込みください。 
各講座先着２０名です。定員に達し次第締め切ります。 

５．申込先  木曽町商工会（電話 ２２‐３６１８ ＦＡＸ２２‐４３０４） 
木祖村商工会（電話 ３６‐２０４８ ＦＡＸ３６‐３０９４） 

６．その他  昼食が必要な方は実費（８００円前後）にてご用意いたします。 
 

ＦＡＸ申込書 

事業所名  参加者名  

電話番号  ＦＡＸ  

開催日 講座名 会場 参加希望 昼食希望 

10/14(木) 初心者のためのパソコン入門 木祖村   

10/15(金) 表計算ソフト・エクセル基礎編 木曽町   

10/21(木) 表計算ソフト・エクセル応用編 木曽町   

10/22(金) ワープロソフト・ワード基礎編 木祖村   

11/4(木) ワープロソフト・ワード応用編 木祖村   

11/5(金) エクセル・マクロ／ＶＢＡ入門 木曽町   

※参加希望・昼食希望の講座に、○印を記入してください。 



 

２０１０パソコン講習会カリキュラム 

開催日 講座名 会場 主な内容 テキスト 

10/14(木) 
初心者のための

パソコン入門 

木祖村

商工会 

パソコンを触ってみよう 

マウスの操作に慣れよう 

キーボードの操作に慣れよう 

インターネットを使ってみよう 

メールを使ってみよう 

ファイルの管理について知ろう 

1,050円 

10/15(金) 

表計算ソフト 

エクセル基礎編 

（Excel2007） 

木曽町

商工会 

データの入力 

表の作成 

数式の入力 

グラフの作成 

1,980円 

10/21(木) 

表計算ソフト 

エクセル応用編 

（Excel2007） 

木曽町

商工会 

関数の利用 

表作成の活用 

グラフィックの活用 

データベースの活用 

ピボットテーブルとピボットグラフ 

1,980円 

10/22(金) 

ワープロソフト 

ワード基礎編 

(Word2007) 

木祖村 

商工会 

文字の入力 

文書の作成 

表の作成 

文書の編集 

表現力をアップする機能 

文例の利用 

1,980円 

11/4(木) 

ワープロソフト 

ワード応用編 

(Word2007) 

木祖村

商工会 

図形描画機能の活用 

差し込み印刷の利用 

長文作成をサポートする機能 

共同作業での文書の作成 

フォームの利用 

1,980円 

11/5(金) 

エクセル・マクロ

ＶＢＡ入門 

（Excel2007） 

木曽町

商工会 

マクロの作成・編集 

モジュールとプロシージャ 

変数と制御構造 

販売管理プログラムの作成 

デバッグ 

2,730円 

各回とも午前１０時から午後５時までの開催です。 


